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O módulo de Nota Fiscal Eletrônica de Serviços é onde realizamos todas as

escriturações, verificamos as pendencias e realizamos fechamentos de serviço Prestado e

Tomado de todos responsáveis tributários do município.

Acessando o sistema:

Acessamos o site do Portal Cidadão Online

https://cidadaoonline.primaveradoleste.mt.gov.br/app/pages/pages-menu e selecionamos a opção

Nota Eletrônica.

Realizamos o Login com CPF/CNPJ e senha, se o usuário tiver acesso ao GovBr, é

possível realizar o login com esses dados também. Na hipótese do usuário não lembrar de sua

senha de acesso é possível clicar em “Esqueceu sua senha ?”, digitar o CPF/CNPJ e a nova

senha será enviada através do e-mail cadastrado no município.
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Após o login realizado selecionamos as opções Escriturações – Nota Eletrônica –

Adicionar.

Na próxima etapa Tomador, identificamos o tomador do serviço informado se é

uma pessoa Física, Jurídica ou Estrangeira, caso o contribuinte não tenha cadastro no Município

preencha os campos que ele será incluído na base de dados.
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Na próxima etapa identificaremos os Itens, a Descrição e os valores do Serviço.
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Em informações colocamos os dados da Nota, Data do serviço, Local da prestação,

Informações complementares, Observação caso necessite e os valores dos Impostos Federais.

Após todas as informações preenchidas o próximo passo será o Resumo e Gravação

da Nota, nesta etapa podemos imprimir o resumo ou gravar a nota clicando em GRAVA NOTA.



NOTA FISCAL ELETRÔNICA NFS-E
Manual de utilização da NOTA FISCAL ELETRÔNICA

Folha 6/6

RLZ Informática Ltda. - Rua Antônio Pereira Braga, nº 366 – Jardim Primavera - São José do Rio Preto / SP - CEP 15061-310 -
 (17) 3234-7277 – www.rlz.com.br – rlz@rlz.com.br

Após Gravar a Nota é possivel Imprimir ou Consultar a mesma.


